
Das KAUFLEUTEN trägt seit 1992 aktiv zum Gastronomie-, Klub- und Kulturleben Zürichs 
bei und gehört zu den beliebtesten Veranstaltungslokalitäten in Zürich. Eine weltoffene 
und familiäre Atmosphäre mit rund 250 Mitarbeiter/innen sowie eine professionelle 
und dienstleistungsorientierte Einstellung prägen unsere Unternehmenskultur seit dem 
ersten Tag.  

Wir suchen per August/September 2026 oder nach Vereinbarung eine/n 

HR- FACHPERSON 100%  
(ALTERSRAHMEN 35 - 55 JAHRE) 

SIE BRINGEN MIT 

 Kaufmännische sowie eidgenössische Personalfach-Ausbildung 
 Mehrjährige Berufserfahrung im HR, idealerweise in der Gastronomie oder 

Dienstleistungsbranche  
 Selbständige, strukturierte und praxisorientierte Arbeitsweise 
 Belastbarkeit und Flexibilität, auch in hektischen Situationen 
 Durchsetzungsvermögen sowie ausgeprägte, professionelle 

Kommunikationsfähigkeit 
 Freude am Umgang mit Menschen auf allen Hierarchiestufen  
 Gute Englischkenntnisse, Französisch von Vorteil 

 

IHRE AUFGABEN 

 Beratung der Linienverantwortlichen in HR-Fragen sowie Optimierung von 
Personaleinsatz und Personalkosten. 

 Rekrutierung von Mitarbeitenden für alle Bereiche (Inserate, Interviews, 
Auswahlprozedere) 

 Selbstständiges Abwickeln von Ein-/Austritten 
 Verantwortung für Payroll, Sozialversicherungen und Lohnbuchhaltung 
 Betreuung des Zeit- und Lohnsystems (Mirus) 
 Pflege der Personaldossiers sowie der Personalstammdaten 
 Erstellung von Auswertungen und Statistiken zuhanden der Geschäftsleitung 
 Abklärung arbeitsrechtlicher Fragestellungen sowie Kontakt mit Behörden 
 Mitarbeit in HR-Projekten und allgemeinen administrativen Aufgaben 

 
 

WAS SIE ERWARTET 

 Ein dynamisches Arbeitsumfeld im Herzen von Zürich 
 Ein engagiertes Team 
 Ein vielseitiges Aufgabengebiet mit Eigenverantwortung 
 Arbeiten an der Schnittstelle von Gastronomie, Kultur und Event 



 

 

 

 

 

Die Mitarbeit im Administrationsteam erfordert Einsatzbereitschaft, Teamgeist sowie 
Interesse an Gastronomie und Kultur.  

Interessiert? Wir freuen uns, von Ihnen zu lesen, Die vollständige Bewerbung senden Sie 
per E-Mail: 

pf@kaufleuten.ch, Kaufleuten Restaurants AG, Patrick Frei, Geschäftsleitung 
Administration  

KAUFLEUTEN RESTAURANTS AG 
Pelikanstrasse 18 
8001 Zürich 

Tel. 044 225 33 26 

www.kaufleuten.ch 

 

Diese Stelle möchten wir gerne ohne Hilfe externer Personaldienstleister besetzen. 

 


